Deporte

MANUAL DE
PROTOCOLOS

Juegos y Eventos
Deporte Social Comunitario

Direccion de Fomento y Desarrollo
GIT Deporte Social Comunitario

2026



Deporte

Tabla de contenido

1. Historia antigua del protocolo ..........iiceiiiviiiiiiiiiiiirnrrnne s es s s e s sasssssaessssnass 4
LI PR =4 {10 U] [o <1 TN o] o o Yol ) o RN 5
L0~ @ ) 4 T<l=) o { o X 3N 6
b © 5 1=3 1 1o Y 12
3. Ambito de aplicacion del ProtOCOIO ........umuireieereiscsicseissessssesesssssssssessssesssssessssessssesssssans 12
4. Simbolos a utilizar €n lOS JUEGOS........ccevveirieiiiiiiiititnest s 13
4.1. Banderas mesa principal......ccccceviiiiiiieiniiiniinini e 13
4.2. Bandera desfile.......ccoviiniiiiiiiiiieiiii s 14
4.3, EStandart@.......ccccoviiiiiiiiiiiein s s s s a s ae s ea 14
L T T 1T Tt 15
T2 TS TR =T L - Tt T ) o 16
5. Actos protocolarios de 10s juegos de D.S.C........covviiiiiiiiiieiniiininnicntnecsc st b 17
5.1.  Lanzamiento de [0S JUBZOS .......ccevviiiiuiiiiiiiiiiniiitisnitre sttt s s s s ssns s e ssnessns sannes 17
5.2. Reuniones informativas ......ccccccviiiiiiiiiiiiiiiininiee s s eae s s s ssana s 18
5.3.  INAUGUracCiON O @PEItUTA .....cccvveiiiiutiiiiniiiiitiisiesisae st e s e s ssse e s e s s sss e sese e s bt ssasbasassesesans 19
5.3.1.  Ubicacién banderas mesa principal ........cccoceeveeiviiniininnniiniinicninsecsnesesi s sssssnes 20
5.3.2. Mesa principal y habladores...........cccviiiiiniiniiniiiinnennniesesenesse s 20
5.3.3. Modelo orden del dia (para inauguracion con desfile) ........cccccerieeirincrnrisenicneenissnnnenns 22
T 0 18 PR O e (=15 e TN (o 38 o114 01 3T 23
T 0 0 R D 1= 1 [ 24
T 10 J05C TR ¥ 171 4 7= o 1o X 3 26
5.3.3.4.  Palabras .....ccccciiviiiiiiiiiniinei s s s a s s an e s 27
5.3.3.5. Encendido fuegO de 108 JURZOS......ccccerrruririrerissnnrisirisisnesesnsssnessssesssnssssnsssssssssssanasnns 27
5.3.3.6. Acto cultural O €entral.....c..ccccvirruiiiiiisiiiniiiicntiere s 28
T 0 TR G 1= 4 ¢ 28
5.4. Premiaciones......cccociiiuiiiiiiiiniiiiiiiie s s a s s a s s an e s ane 28
5.4.1. Premiar en caliente........cccocerieiiiiiiiiiiiiiiicnes s 29
5.4.2. Procedimiento para la premiacion .........cccocevveriniineinnniniinencse e 31
T G - 10T U 37

Ministerio del Deporte
Calle 63 No. 59A - 06 PBX (601) 4377030
Linea de atencién al ciudadano: 018000910237 - (601) 2258747

Correo electrénico: contacto@mindeporte.gov.co, pagina web: www.mindeporte.gov.co




5.5.1. ZONAVIP ...ttt s s s n e 39

5.5.2. Modelo orden del dia........ccocueieiiiiiiiiiiniiiiiiisne e 40
6. Anexo de premiaciones y/O reCONOCIMIENLOS ......cccererrrrirnriisnerissresissnnsssesssssesssssssssssssssnassnns 41
(S0 DR A @ 8 1 1= V=T 30 =T et 1 01 =] o VS 41
6.2. Procedimiento para recibir recONOCIMIENLO .......cciecciiiiririnreeiinrnirisenieseesssresssessssessssnasenns 41
6.3. A tENEer EN CUBNTA.....cccciiiiiitiiiitt it ssses s s s sss s s s s sass s s s s sans e sesssnsassssssnssssssansasssssnsans 41
8 % U 11Tl Vel o ] = 42
S T 2N o 1= o T 3 42

Ministerio del Deporte
Calle 63 No. 59A - 06 PBX (601) 4377030
Linea de atencién al ciudadano: 018000910237 - (601) 2258747

Correo electrénico: contacto@mindeporte.gov.co, pagina web: www.mindeporte.gov.co




1. Historia antigua del protocolo

Los factores que desencadenarén lo que con el paso de los siglos se ha llegado a denominar
protocolo son la socializacién y la inevitable jerarquizacidn posterior de las relaciones
humanas. Es por ello que hemos sefialado que el protocolo aparece al mismo tiempo que la
sociedad, en el instante mismo en el que surge un grupo de individuos que tienen que convivir
y relacionarse entre si, nace por la necesidad de vivir pacificamente. Como palabra vy
significado existe en todos los paises del mundo y en todas las épocas de la historia.

El primer cédigo que hay como referencia de normas protocolarias es el Cédigo de
Hammurabi de hace 3.750 afios. Hammurabi era el Rey de Babilonia en el s. XVIII a.C. El
mencionado cédigo (cédigo integral), pues sus normas establecian los criterios que rigieron
la vida de los “ciudadanos™ y “no ciudadanos™ (los esclavos que no eran personas), para la
mejor convivencia de todos en este antiquisimo reino de la primera Babilonia.

Contiene tres articulos que son puro protocolo:

e El primero describe minuciosamente la ceremonia y actos de coronacién del rey de
Babilonia. Utiliza un lenguaje muy preciso.

e El segundo establece las precedencias en todos los niveles, ya sean de autoridades como
corporativas, asi como de los grupos sociales en los que se clasificaba la poblaciéon
babildnica.

e El tercero era una recomendacién ordenada a los “funcionarios babilonios de
protocolo™: Tratar siempre con méximo respeto y cortesia a todos los ciudadanos del
reino, sea cual fuere su nivel personal y social.

En el antiguo Egipto encontramos el libro de ensefianzas de los escribas, donde se determina
el orden protocolario de las autoridades y se describe cédmo deben realizar los ritos y
ceremonias que se celebran en presencia del Faradn.

En el pueblo persa, regia en la corte una severa y bien organizada etiqueta y ceremonial. S6lo
se podia acceder al rey mediante una serie de ceremonias protocolarias.

El Antiguo Testamento estd lleno de hechos sobre un sentido del ceremonial. En la Biblia
encontramos referencias al papel del anfitrién y la colocacién de los invitados de honor, la
cesion de puestos y otros procesos protocolarios.

Los griegos, pueblo culto por excelencia, practicaban las més sabias leyes protocolarias.
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Los romanos, formados en las conquistas guerreras, practicaron el refinamiento de las reglas
establecidas. Todos los pueblos de todas las épocas fueron marcando un camino tanto propio
como comun.

El primer Protocolo Deportivo fue creado por los Griegos en el afio 776 a.C.; el primer
Protocolo Militar lo crearon e introdujeron los griegos durante el mandato de Alejandro
Magno en el afio 330 a.C., y fue imitado en gran parte por los romanos.

El Protocolo Social, fue instaurado por Luis Xll de Francia, quien patrocind la creacién del
tenedor y las normas del buen “gourmet”, e hizo mucho hincapié en el buen vestir.

1.1. Etimologia protocolo

El sustantivo “protocolo™ viene del latin protocollum, que a su vez deriva del griego clasico
“protokollon™ que significa “la primera hoja o tapa, encolada, de un manuscrito importante.
Se refiere al cumplimiento de las reglas generales que deben observarse en la realizacion de
actos publicos y oficios diplométicos. Las definiciones dadas a esta palabra son innumerables,
pero todas llevan a un significado comun. Cabe sefialar que esta palabra, sola, en todos los
idiomas del mundo es utilizada y tiene el mismo significado siempre.

Otras definiciones de protocolo encontradas: - “Aquella disciplina que con realismo, técnica
y arte, determina las estructuras o formas bajo las cuales se desarrolla una actividad humana
pluripersonal e importante; con objeto de su eficaz realizacién y, en dltimo lugar, de mejorar
la convivencia” J. A. de Urbina (2001).

“El Protocolo se basa en un conjunto de normas, costumbres y tradiciones mediante las cuales
se organiza cualquier acto, evento publico, privado u oficial...”. “Protocolo como conjunto
de normas y disposiciones legales vigentes que, junto con los usos, costumbres y tradiciones
de los pueblos, rige la celebracion de los actos oficiales (entre ellos los politicos)™.

Podemos definir al protocolo como: “el conjunto de normas y disposiciones legales
vigentes que, junto a los usos, costumbres y tradiciones de los pueblos, rige la celebracién
de los actos oficiales y, en otros muchos casos. El protocolo estd basado en la cortesia,
esencia de la educacién, que significa el respeto a las personas, sea cual sea su condicién tanto
social como personal o lo que es lo mismo el respeto integral. !

! Fernéndez y Vazquez, J. (2012). Antecedentes historicos del protocolo y su influencia a través de la historia en los Estados, en la sociedad y en la politica en Espafia y
Europa. Anuario Juridico y Econémico Escurialense, XLV (2012), pp. 4-8.
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1.2. Conceptos

=
KAbanderados

Jugador o persona designada para portar la bandera, escudo o estandarte de una delegacién
(entidad, municipio, departamento o pais) durante los actos protocolarios de un evento
deportivo. Su eleccién se fundamenta en méritos deportivos, disciplina o comportamiento
destacado.

F= Acreditacién

Credencial o tarjeta oficial de identificacién personal e intransferible, expedida por la
organizacién del evento, que habilita el acceso a escenarios, servicios y &reas especificas, segiin
el rol del portador.

& Antorcha

Elemento simbdlico portétil que puede arder por uno de sus extremos, utilizado en
ceremonias deportivas, que por tradicién se enciende en el acto protocolario de inauguracion
representando el inicio oficial del evento, siendo el elemento con el cual se enciende el
pebetero. Su disefilo puede incorporar elementos culturales representativos del.territorio
anfitrion.

M Anfitrién

Entidad territorial, institucién u organizacién que ofrece o estd encargada como sede del
evento. El anfitridn estara presente en cada escenario que esté dispuesto para el evento y sera
quien garantice la seguridad de los participantes e invitados.

|

i Asta

Elemento estructural destinado a sostener o izar banderas, estandartes o insignias, cuyas
dimensiones y materiales varian segun su uso y ubicacién.

T Atril

Estructura destinada a soportar micré6fonos y servir de apoyo para intervenciones publicas de
oradores, presentadores o maestros de ceremonia, permitiendo la disposicién de guiones o
documentos.

»** Banderin

Es una bandera pequena utilizada por las delegaciones en sus desfiles, o por el publico como
identificacién, elaboradas en papel o tela de 40x20cm, también se utilizan en mesas
principales, elaborados en tela, con soporte redondo estas son utilizadas para mesas
principales, donde se ubican anfitriones, personalidades, personal técnico entre otros en
recinto cerrado.
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W Bandera

Tela de forma cominmente rectangular, como simbolo representativo de una nacién, entidad
territorial o institucién, generalmente de forma rectangular, que se asegura por uno de sus
lados a un asta o a una driza para su exhibicién en actos oficiales.

7 Calendario deportivo

Planeador que establece la programacién oficial de competencias y actividades, indicando
fechas, horarios, sedes y duracién del evento dentro de un periodo determinado.

Ceremonial Deportivo

Es el conjunto de normas, formalidades y ritos oficiales aplicados con solemnidad en eventos
deportivos. Regula actos como aperturas, premiaciones y clausuras para asegurar el respeto a
simbolos patrios, el orden jerdrquico de autoridades y la organizacién de los participantes,
fortaleciendo la imagen vy el prestigio de la competicién. Dentro del ceremonial deportivo
existen varios tipos de ceremonias: /nauguracion, clausura y premiacion, entre otras.?

£ Ceremonia de Inauguracién

Es el acto oficial de apertura de un evento, mediante el cual se declara formalmente su
inauguracién y se da inicio al desarrollo de las competencias. En este acto participan las
autoridades, es presidido por el anfitrién y puede incluir presentaciones culturales, el desfile
de las delegaciones y el encendido del pebetero.

#% Ceremonia de Clausura

Acto protocolario que marca la finalizacién oficial del evento deportivo, en el que se
formaliza el cierre de las competencias y, segin el caso, se realizan reconocimientos o
premiaciones con actividades simbdlicas de terminacién del evento.

W

Ceremonia de Premiacién

Acto protocolario, en el que se exalta a los jugadores ganadores, mediante la entrega de
medallas, trofeos u otros estimulos. Esta ceremonia se puede hacer en caliente
(inmediatamente después de la competicién) o en la ceremonia de clausura, donde se citaran
a los medallistas para subir al Podio.

) Check-list

Herramienta de verificacién que contiene el listado de actividades, recursos y servicios
necesarios para la correcta organizacién y ejecucién del evento. También puede incluir
inventarios y listados de material y de equipos que se traslada de un lugar a otro.

https://unisport.es/protocolo-y-ceremonial-importancia-de-la-correcta-seleccion-y-aplicacion-los-eventos-deportivos/#h2-2
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Proceso de registro e ingreso de participantes o delegaciones en los servicios de alojamiento
dispuestos por la organizacién del evento.

B Check-out

Proceso de salida y cierre de servicios de alojamiento por parte de participantes o
delegaciones al finalizar su permanencia en el evento.

®

22% Comité organizador

Organo superior de un evento, integrado por personas relevantes que tiene a su cargo lo
técnico, administrativo y financiero.

® Comisién

Grupo de trabajo conformado por personas con conocimientos técnicos o especializados,
designadas para desarrollar, controlar y evaluar los eventos, presentando informes o
recomendaciones del mismo.

A, Competiciones Deportivas

Conjunto de pruebas, encuentros o enfrentamientos organizados en el marco de una o varias
disciplinas deportivas, en las que participan deportistas o equipos bajo reglas previamente
establecidas, con el propé&sito de determinar resultados, posiciones o ganadores.

Entes deportivos departamentales

Entidades publicas del orden departamental encargadas de formular, adoptar, coordinar y
ejecutar politicas, planes y programas relacionados con el deporte, la recreaciéon y el
aprovechamiento del tiempo libre, en articulacién con el Sistema Nacional del Deporte.

% Entes deportivos municipales

Entidades publicas del orden municipal responsables de implementar politicas, planes y
programas orientados al fomento del deporte, la recreacién y el aprovechamiento del tiempo
libre, atendiendo las necesidades de la poblacidn local.

@ Escenario Deportivo

Infraestructura fisica, publica o privada, adecuada para la practica de disciplinas deportivas y
la realizacién de actividades asociadas al evento, que cumple con condiciones técnicas, de
seguridad y funcionalidad.
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Insignia o simbolo representativo que usan las delegaciones participantes durante el desfile
de inauguracién. Como minimo contendré los colores distintivos del departamento y el
nombre del mismo, no podré contener logos o publicidad ajena al evento deportivo. Sera
de forma rectangular y tendrd un méstil para sostenerlo.

Fixture

Es un disefio grafico que nos permite determinar grupos, enfrentamientos, fechas y rondas,
para el desarrollo de un torneo en deportes de conjunto e individual.

% Implementacién deportiva
Conjunto de elementos o equipos necesarios para practicar el deporte.

¥ Indumentaria deportiva

Son las prendas que portan los jugadores representando a su delegacién y para determinadas
ocasiones de presentacion.

Juramento

Acto protocolario mediante el cual un representante de los deportistas, jueces o
entrenadores declara, de manera solemne, el compromiso de cumplir las normas y
principios del evento deportivo.

Libreto o guién
Documento técnico que estructura y organiza el desarrollo de una ceremonia, detallando la
secuencia de intervenciones, tiempos, responsables y contenidos, utilizado como guia por el
maestro de ceremonia.

A Maestro de Ceremonia

Persona encargada de conducir, coordinar y dar orden al desarrollo de los actos
protocolarios, garantizando el cumplimiento del libreto y la adecuada comunicacién con el
publico.

fii. Mascota o personaje

Son usualmente, animales o figuras antropomorficas representativas de la zona de realizacién
de los Juegos o del evento, en si las mascotas empezaron a ser utilizados en los Juegos
Olimpicos de Invierno a partir de Grenoble 1968 vy, a nivel de los Juegos de la Olimpiada,
desde Munich 1972. Y es entregado a los medallistas, en algunas ocasiones en forma de
peluche.
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Norma Reglamentaria

También llamada Carta Deportiva Fundamental, es la carta de navegacién que reglamenta
las normas generales de los juegos y que orientan o reglamentan los procesos,
procedimientos, cupos, beneficiarios, fases, roles, funciones, comisiones, deportes,
inscripciones, acreditaciones, uniformidad, premiaciones, juego limpio, entre otros.

m Pebetero

Recipiente metdlico utilizado para encender el fuego en la ceremonia de inauguracién.
Ubicado en una base alargada, este fuego es para mantenerlo visible durante este acto
protocolario y es encendido con la antorcha. Sus origenes se remontan a la antigua Grecia,
donde se mantenia un fuego ardiendo en las sedes de celebracién de los Juegos Olimpicos
antiguos. El fuego fue reintroducido en los Juegos Olimpicos de Amsterdam 1928 y desde
entonces ha sido parte fundamental de los Juegos Olimpicos modernos.?

! E] Podio o Pédium
Estructura escalonada utilizada en ceremonias de premiacién para ubicar a los tres primeros
lugares de una competencia, situando el primer puesto en el nivel central més alto, el segundo
a su derecha y el tercero a su izquierda. Elaborada generalmente en madera liviana pero
resistente.

zm Precedencia

Es la base del ceremonial, es un factor ordenador insustituible en la esfera social y ademas
facilita la comunicacién. La precedencia consiste en reconocer la supremacia de una jerarquia
sobre otra. El respeto de esa jerarquia da lugar a un orden en el &mbito de la vida publica y
privada. El reconocimiento de las jerarquias, la determinacién de los lugares y la ubicacion
de las personas a través del cargo, titulo o institucidn que representan, esta establecidas en el
“orden de precedencia”.

Quiere decir que el lugar que corresponde a cada persona no es un privilegio personal, sino
algo adecuado a lo que ella representa. Es muy importante el conocimiento y manejo del
“orden de precedencia” para ser aplicado en cada circunstancia y lugar.

Siempre hay que tener en cuenta que si no se respeta este ordenamiento, se pueden producir
errores de gravedad, molestias, ofensas y hasta serios conflictos entre los asistentes. Podria
ocurrir que cuando determinadas personas no son ubicadas en el lugar correcto, donde les
corresponde por cargo o investidura, no asisten o se retiran del acto.*

3 https://es.wikipedia.org/wiki/Llama_o0l1%C3%ADmpica
4 PROTOCOLO EN EVENTOS.(2019). Pontificia Universidad Javeriana. pp..2-3
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ﬁ Presidencia
Grupo de autoridades que encabezan el evento, llamados organizadores o anfitriones.

F= Proceso de Acreditacién
Proceso que se realiza en cada evento deportivo, en el cual se revisa la documentacién
presentada, para habilitar la participacion en las competencias.

» Reunidn Informativa

Espacio formal de socializacién en el que se presentan aspectos técnicos, logisticos y
reglamentarios del evento, tales como calendario, sistema de competencia, sorteos y
conformacién del fixture, dirigido a delegados y jefes de misién.

? Sede y subsede del evento

Territorio designado por la organizacién para la realizacién del evento deportivo, que puede
incluir uno o varios municipios (subsede), seleccionados con base en su capacidad operativa,
logistica e infraestructura deportiva.

& Streaming oficial
Transmisién en vivo de un evento a través de plataformas digitales, realizada de manera
institucional y autorizada, con intérprete LSC y subtitulos cuando corresponda.

% Uniforme de Competencia

Indumentaria oficial utilizada por los jugadores durante el desarrollo de las competencias,
conforme a las exigencias técnicas de cada disciplina.

| Uniforme de Presentacién

Indumentaria oficial utilizada por deportistas y delegaciones en actos protocolarios como
inauguraciones, premiaciones y clausuras, representando la identidad institucional o
territorial.

Zona mixta
Espacio ubicado en las inmediaciones de los vestuarios y de las salidas L
de los deportistas, destinado al acceso controlado de un namero
reducido de periodistas acreditados. En esta &rea se pueden realizar
entrevistas breves durante el entretiempo o al finalizar los
encuentros, facilitando la interaccién entre medios de comunicacién
y protagonistas del evento.
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Brindar directrices claras y eficaces sobre los procedimientos a seguir durante los actos
protocolarios de los juegos, organizados por el GIT de Deporte Social Comunitario de la
Direccién de Fomento y Desarrollo del Ministerio del Deporte de Colombia, garantizando
que las actividades se desarrollen de manera adecuada. En este contexto, el protocolo debe
orientarse a resolver situaciones y facilitar el desarrollo del evento, evitando generar
dificultades innecesarias.

El presente manual tiene como propdsito promover una experiencia positiva en el desarrollo
de las actividades protocolarias, constituyéndose en una herramienta al servicio de los
participantes. Para ello, establece normas de caracter formal orientadas a definir:

e La presidencia del acto

e La precedencia en el mismo

e El uso de los simbolos

e Las intervenciones

e Los comportamientos en actos deportivos

e lLa adecuada representacién institucional de autoridades, personalidades vy
participantes

De esta manera, las ceremonias reflejaran disciplina, orden y respeto, en coherencia con los
valores institucionales.

3. Ambito de aplicacién del protocolo

Este protocolo aplica para las conductas de los jugadores, jefes de misidn, delegados,
entrenadores, acompafantes, voluntarios, veedores deportivos, autoridades, organizacion,
jueces y demés participantes que estdn involucrados directa o indirectamente con los juegos
y/o eventos. Los principios y directrices plasmados en este manual son de aplicacién general
a todos los eventos deportivos del GIT de Deporte Social Comunitario, de la Direccién de
Fomento y Desarrollo del Ministerio del Deporte en Colombia, con las adaptaciones que
cada juego o certamen requiera.
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4. Simbolos a utilizar en los juegos

En el desarrollo de los juegos y eventos deportivos se empleardan diversos simbolos
protocolarios. Algunos de estos deberan ser aportados por las delegaciones participantes,
mientras que otros serdn suministrados por la organizacién, de acuerdo con los
requerimientos de actividades como desfiles, ceremonias de premiacién y demds actos
oficiales; a continuacién, se describen los simbolos y elementos a utilizar, asi como sus
caracteristicas y condiciones de uso:

4.1. Banderas mesa principal

En tela satin pesada de lujo brillante, confeccionada en doble faz; con un bolsillo al lado
izquierdo con el espacio para fijar la asta(sistema tubular), cordén de amarre de color
amarillo. Con medidas de 1.50 m de largo y 1.10 m de ancho. Con asta de 2 metros y base
15 ¢cm de alto. Estas Banderas las garantizara la organizacion.

Vuelo O5cm o Moharra 1.50
Vuelo a borde j :
superior
. v
‘ |
‘ 1.10
Vai
2m
I Bandera.
Borde Inferior | B— Asta
P —25cm
Asta 35¢em ” l ‘
T 15cm
<—Base 1 Base

i G [15cm
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4.2. Bandera desfile

Las banderas serdn de cada uno de los departamentos y las garantiza la organizacién. En
tela tipo tafetén, confeccionada en doble faz; con un bolsillo al lado izquierdo con el espacio
para fijar la asta(sistema tubular). Con medidas de 1.50m de largo y 1.10m de ancho, con
asta de 2 m que también garantizara la organizacion.

e Lsm —ﬂ_
7

4 -

‘m

Dimensiones de la

bandera y asta

Banderas: Una por cada departamento

|
Asta apoyada a la
altura de cintura.

4.3. Estandarte

El estandarte es un elemento que podréa ser suministrado por la organizacién y en otros
casos serd cada delegacién la responsable de suministrarlo; esto serd determinado por la
organizacién antes del evento; este elemento serd usado en el desfile de la inauguracion,
también podran llevarlos a los escenarios, para apoyar a sus equipos, pero su principal
uso serd en el desfile.

Este estandarte serd de 60 cm de ancho x 40 cm de alto, en material madera o sintético
de minimo 0.5 c¢cm de espesor, el color de fondo serd unicolor (definido por la
organizacién), en la parte superior centrada estara el logo de los juegos unicolor (definido
por la organizacién), centrado en el medio, debe ir el nombre del departamento que
representa todo en mayuscula (la fuente y color definido por la organizacién), en la parte
inferior y centrada debe ir la bandera del departamento que representa.

Con un maéstil (palo) de 120 cm de largo pintado de blanco.
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____________ B
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D
‘ —————————————————————— al
40cm | NOMBRE DEL DEPARTAMENTO | AMAZONAS
I T
: Bandera del :
| departamento :
L |
120 cm
80 cm
4.4. Podio

El podio serd una estructura garantizada por la organizacién estard elaborado en material
resistente, son tres cajones de diferentes tamafnos, en ellos solo vendra el logo de los juegos,
ya no se numeran. Los tamafos son:

Podio de oro- Primer Puesto mide 1,60 m de frente x 1,20 m de fondo y 40 cm de alto,
Podio de plata- Segundo Puesto 1,60 m de frente x 1,20 m y 20 cm de alto
Podio de bronce- Tercer Puesto 1,60 m de frente x 1,20 m de fondo y 13 ¢cm de alto

En madera o aluminio o metélica o mixto, deben venir reforzados por debajo para que resista
el peso de los jugadores, cada cajon por separado vy sin figuras para poder unirlos, con manijas
(hueco) para mejor traslado y brandeados completamente con la imagen de los juegos y/o
eventos disefios aprobados por la organizacién.
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4.5. Acreditacién

La acreditacién serd garantizada por la organizacién estard elaborada ya sea en PV(
laminada, contendré los datos de los participantes, datos de la disciplina deportiva, ©
o o s . . . . 2 & \
comisiéon de trabajo al que pertenece, la abreviatura de la categorizacidn, los acfbsos,"*.-

fotografia, medidas de 10 x 15 cm, con su respectiva cinta y logos. Las acreditaciones serén o\
para todos los roles de la delegacion, asi como para voluntarios, prensa, invitados VIP 'y la |

organizacién de los juegos. . Ow’ ,‘

r

\\ Finales
\ 2026 |

Maria Isabel \‘|
URIBE ARENAS \

Maria Isabel OF; I

Maria Isabel \\

URIBE ARENAS

|
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A LEVANTAMIENTO DE PESAS
AREIA / ZE CUNDINAMARCA 1
LEVANTAMIENTO DE PESAS
I CUNDINAMARCA IR Area libre
Arosttre (TR ) aboon Goimes s B3 Avetas Oficiales de equipo
Arcaceracas [T Area de trabajo S
- e,

@ Zonas Os coentamiento ({8l Zonas de calentamiento A .

Arvi de prasanilacian de prvetats y desigrasciores
) Deporte
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Deporte
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2,5 cm
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5. Actos protocolarios de los juegos de D.S.C.

Los presentes lineamientos son para todos los Juegos organizados por el Grupo Interno de
Trabajo (GIT) de Deporte Social Comunitario, de la Direccién de Fomento y Desarrollo del
Ministerio del Deporte, particularmente en lo relacionado con la linea de Juegos y Eventos.
Su aplicacidn se ajustara a las caracteristicas especificas de cada certamen, teniendo en cuenta
factores como el tipo de juego, su duracién, el cronograma de ejecucién, la disponibilidad
presupuestal, los escenarios deportivos y logisticos, asi como los requerimientos técnicos y de
implementacién necesarios para su adecuado desarrollo.

En este sentido, los lineamientos constituyen un marco orientador flexible, que permite
garantizar la adecuada planificacién, organizacién y ejecuciéon de los Juegos, promoviendo
condiciones de orden, seguridad, inclusién y calidad en cada una de sus fases.

Desde la etapa de planeacidn hasta la finalizacidon de los Juegos, el GIT de Deporte Social
Comunitario serd la Unica autoridad competente para definir, interpretar y aplicar el
protocolo correspondiente en todos los espacios, actividades y escenarios que se encuentren
bajo su responsabilidad. En consecuencia, cualquier disposicidn en materia protocolaria
deberé ser previamente validada por este grupo, asegurando la coherencia institucional, el
respeto por la normativa vigente y la correcta articulaciéon con las entidades territoriales y
demas actores involucrados.

A continuacién, se describen los actos protocolarios que rigen todos los eventos del GIT de
Deporte Social Comunitario, adaptdndose segiin la naturaleza y magnitud de cada certamen.

5.1. Lanzamiento de los juegos

El lanzamiento de los juegos es un evento social que podré realizar cada Comité Organizador
segln la Fase, para dicho evento se invitarén a las autoridades de la ciudad, a las entidades u
organizaciones prestadoras del servicio de hoteleria, de transporte, salud, universidades y
segin el interés que se proyecte para los juegos se hard extensiva la invitacién a otras
organizaciones y/o instituciones.

Este evento tiene como tema principal la reactivacién econémica que traerd a la ciudad la
realizacién de estos juegos, en este evento también se puede exponer todos los servicios que
la ciudad ofrecerd como anfitriéon durante el desarrollo del evento, se socializard el
cronograma y los calendarios deportivos.

Durante este lanzamiento se puede disponer, de un salén con todas las ayudas audiovisuales,
de un auditorio o incluso un restaurante que sea apto para este evento, se podré ofrecer
refrigerios, almuerzo o una cena.
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En caso de realizarse este evento se enviara una invitacién que contenga:

%7 LOGO DE LOS
: JUEGOS O
Deporte 3 EVENTO
e EL COMITE ORGANIZADOR

TIENE EL GUSTO DE INVITAR A

NOMBRE DEL INVITADO
AL LANZAMIENTO DE LOS JUEGOS:
NOMBRE DE LOS JUEGOS
LUGAR:
MUNICIPIOY FEHCHA
SANFITHION o/

5.2. Reuniones informativas

Si bien es cierto que no es un evento protocolario, es una actividad muy importante que hace
parte fundamental del buen desarrollo de los encuentros deportivos; es el canal oficial de
comunicacion donde la organizacidon establece las "reglas del juego". No se trata solo de dar
avisos, sino de validar la informacién para evitar conflictos o reclamos durante la
competencia.

e Temas principales que se abordan

a) Reglamentacién técnica: Se confirman las reglas especificas del torneo, los sistemas de
puntuacion, los criterios de desempate, los tiempos de juego, lugares de competencia,
zonas de calentamiento y protocolos de premiacion.

b) Logistica y horarios: Confirmacién de horarios de transporte, hospedaje, ubicacién de
puntos de hidratacién, atencién de primeros auxilios y protocolos de emergencia, asi
como los demés servicios.

¢) Verificacién de participantes: Revisién final de documentacidén, entrega de
acreditaciones, uniformes permitidos y cumplimiento de requisitos de inscripcién.

d) Comisién disciplinaria: Se presentan a las personas que integrardn el comité para
resolver disputas o sanciones, se firma acta de esta comisién.
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e) Sorteos: Estos sorteos se pueden llevar a cabo con anterioridad de manera virtual,
para determinar grupos y fixture, en el caso que no se haya realizado, se llevara a cabo
en esta reunién informativa.

5.3. Inauguracién o apertura

La Ceremonia de Inauguracién o apertura se establece como uno de los momentos mas
importantes de los Juegos, es por eso que la aplicacion de los protocolos garantizarén la
mejor organizaciéon y superioridad de dicho evento y si bien es cierto que es responsabilidad
del Comité Organizador, el conocimiento de los protocolos es de obligatorio dominio y
cumplimiento para todos los participantes.

Esta inauguracion se llevard de la mano con la ciudad sede de los juegos y se respetarén los
lineamientos aqui establecidos. No obstante, cuando asista la persona que ocupe la
Presidencia o Vicepresidencia de la Republica, la persona titular de algin Ministerio u otra
autoridad de mayor rango jerérquico se acatard en su totalidad el orden de precedencias y
ceremonial establecido por Casa Militar, el respectivo Ministerio o la  entidad
correspondiente. En estos casos, el GIT coordinard directamente con la oficina de la alta
autoridad para aplicar las indicaciones pertinentes, sin afectar el desarrollo general del acto.

La inauguracion se llevaré a cabo teniendo en cuenta:

e Ubicacién Banderas Mesa Principal
e Mesa Principal y habladores

e Modelo orden del dia

e Orden de los Himnos

o Desfile

e Juramentos

e Encendido fuego de los juegos

e Acto cultural

e Cierre

La Ceremonia de Inauguracién, incluyendo su parte cultural, no debera exceder de las dos
horas y treinta minutos de duracién.
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5.3.1. Ubicacién banderas mesa principal

A la derecha de la mesa ird la bandera de Colombia, a la derecha de la bandera de Colombia
ird ubicada la bandera del departamento sede; si adicionalmente se va a ubicar la bandera
del municipio sede, esta ird a la izquierda de la bandera de Colombia. Para el caso de los
Jjuegos comunales, al lado izquierdo de la mesa ird la bandera de la confederacion nacional
de accion comunal.

5.3.2. Mesa principal y habladores

La mesa serd siempre rectangular y se denominard mesa presidencial. La precedencia de
ubicacion sera la siguiente:

Centro: persona que represente al Ministerio del Deporte (Ministro/a, Viceministro/a,
Director/a de Fomento y Desarrollo o delegado/a con rango directivo).

A la derecha del centro: la segunda autoridad més importante del evento segin su naturaleza
(ejemplo: Ministro/a del Interior, Director/a Nacional, Presidente/a de confederacién o
entidad coorganizadora, o ya bien sea el mismo gobernador).

A la izquierda del centro: la tercera autoridad més importante del evento segln su naturaleza
(ejemplo: Confederacién Nacional de Accién Comunal, ente deportivo departamental o
municipal, etc).
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Reglas complementarias (obligatorias en todos los eventos del GIT):

1. Si asiste alguna autoridad de rango superior (Presidencia, Vicepresidencia de la
Republica o Ministro/a de otra cartera), se aplicard inmediatamente el orden de
precedencias del casa militar y la mesa se reorganizard segun indicaciéon de su oficina
de protocolo.

2. En la mesa solo se sentardn estas personas. Las demas autoridades e invitados tendrén
ubicacién preferente en la primera fila de sillas o zona VIP inmediatamente detras.

3. Sobre la mesa se colocarén, como opcional y sin excederse en elementos:

e Banderin de Colombia, departamento y municipio (orden: Colombia centro,
departamento derecha, municipio izquierdo).
e Habladores con nombre y cargo completos.
e Agua y vaso.
e Flores (ramos pequefos)
4. El maestro de ceremonias anunciard siempre la ubicacién exacta al iniciar el acto.
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5.3.3. Modelo orden del dia (para inauguracién con desfile)

Dado que los eventos desarrollados por el GIT de Deporte Social Comunitario presentan
caracteristicas particulares en cuanto a su magnitud, duracién, presupuesto, enfoque
territorial, participacién étnica y autoridades presentes, no se establece un orden del dia Gnico
e inmodificable.

En su lugar, se adopta el siguiente Modelo Base de Orden del Dia, con caréacter flexible, el
cual deberé adaptarse de manera responsable segln el tipo de evento, garantizando siempre
el respeto por las normas de precedencia, el carécter institucional del acto y los tiempos
establecidos; el cual debe venir acompafiado de un libreto, donde se desarrolla la agenda,
para el presentador o maestro de ceremonias.
LOGO DE LOS

JUEGOS O

EVENTO

AGENDA ACTO INAUGURAL

1. INICIO DEL EVENTO Y LECTURA DE LA AGENDA - X:XX p.m a X:XX p.m

2. ENTONACION DE HIMNOS = X:XX p.m a X:XX p.m
a. Himno de Colombia - (versién oficial, duracién maxima 60 segundos; todos los
asistentes en pie),
b. Himno del Departamento - (opcional, m&ximo 60 segundos).

€. Himno del Municipio — (opcional, maximo 60 segundos).

3. INGRESO DE BANDERAS Y DESFILE DELEGACIONES — X:XX p.m a X:XX p.m (Duracién
méxima 30 minutos, de acuerdo con el numero de delegaciones participantes, alineacién de

delegaciones y abanderados en el escenario).

4. JURAMENTOS — X:XX p.m a X:XX p.m

a. Jur to de jugadores, a cargo de unfa jugador designado/a de la
delegacién sede. (Duracién maxima 60 segundos).
b. Juramento de jueces u oficiales, a cargo de un/a juez/oficial designado/a.

(Duracién maxima 60 segundos).

5. PALABRAS DE BIENVENIDA (Duracién maxima de cinco (5) minutos por intervencion, en
el siguiente orden preferente):
a. Representante del ente territorial sede (alcalde/sa, director(a) ente
deportivo o representante entidad integrante del comité organizador).
(Nombre de |z entidad u organizacién, Nombre de |a persona)
b. Representante del ente territorial sede (gobernador/a). (Nombre de Ia

entidad u organizacidn, el(la) gobernador(a) Nombre de la persona)
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c. Representante del ministerio del deporte (ministro/a o delegado(a)).

(Nombre de la entidad u organizacién, el(la) ministro(a) Nombre de la persona)

6. ACTO CENTRALA CARGO DEL XeXX p.ma X:XX p.m (Duracién

madxima 30 minutos. Debera reflejar la identidad cultural de la sede y, cuando corresponda,
incorporar elementos interculturales y su contenido deberd ser aprobado por el Comité

Organizador)

7. DECLARACION OFICIAL DE INAUGURADOS LOS JUEGOS (A cargo de la autoridad de

mayor jerarquia presente, preferiblemente el/la representante del Ministerio del Deporte.)

8. CIERRE X:XX p.m
a. Salida de autoridades y delegaciones.

b. Ordenada y guiada por el maestro de ceremonias.

A tener en cuenta:

e Al inicio del evento se deben tener en cuenh los tiempos de ingreso de las
autoridades a la mesa principal. Es importante resaltar que el evento puede dar
inicio Uinicamente con la presencia de la autoridad principal (ministro(a) del deporte
o su delegado).

e las intervenciones no podran exceder los tiempos establecidos; el maestro de
ceremonias indicara de manera respetuosa el cierre cuando sea necesario.

e la Unica persona que puede romper los protocolos serd la autoridad principal
(ministro(a) del deporte o su delegado).

e laduracion maxima total del evento sera de 2 horas y 30 minutos incluyendo el acto
central.

5.3.3.1. Orden de los himnos.

Siempre debemos tener de dos a tres memorias con todas las versiones oficiales de los himnos,
estos himnos para la inauguracién deben durar como méximo unos 60 segundos, y se
colocaran en el siguiente orden:
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e Primero el Himno a la Repuiblica de Colombia

e Segundo Himno del Departamento sede de los juegos (opcional)

e Tercero Himno de la Ciudad Sede de los juegos (opcional)

e Cuarto Himno de alguna organizacién, como ejemplo /a confederacion de accion
comunal ; seré opcional y a consideracién del(a) Ministro(a)

5.3.3.2. Desfile

El desfile de delegaciones constituye un acto simbdlico de unidad, orden, respeto e identidad
territorial. Su desarrollo se ajustaré a la naturaleza y caracteristicas de cada evento organizado
por el GIT de Deporte Social Comunitario, garantizando siempre criterios de solemnidad,
equidad y correcta presentacién institucional. Suena musica de fondo o puede ser una banda
en vivo, amenizando el ingreso, su duracién méaxima serda de 30 minutos, de acuerdo con el
namero de delegaciones participantes, alineacién de delegaciones y abanderados en el
escenario. Locucion breve por delegacion (nombre + institucion).

o Ingreso inicial:

o Bandera de la Republica de Colombia, portada por personal designado por la
organizacioén, preferiblemente integrante de la Fuerza Publica o abanderado/a neutral.

o Banderas de la sede del evento: departamento (derecha) y municipio (izquierda)
anfitriones.

o Desfile de delegaciones:

o Cada delegacidon ingresard precedida por su estandarte institucional y su respectiva
bandera.

o Indumentaria obligatoria, uniforme oficial de presentacién, completo, limpio y en
buen estado.

o No se permite el uso de prendas informales ni accesorios ajenos al uniforme oficial.

o Méximo diez (10) personas por delegacién: un/a abanderado/a, un/a portador/a de
estandarte y hasta ocho (8) jugadores representativos.

o Orden de ingreso, Primero ingresa la delegacién del departamento que fue la sede de
la primera versidn de los juegos, luego empiezan ingresos en orden alfabético, segun el
nombre de la delegacién o departamento o entidad que representan.

o Saludo protocolario frente a la mesa principal, sin detener la marcha ni realizar
expresiones politicas o consignas.
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o Cierre del desfile:

o

La delegacion de la sede anfitriona cerrard el desfile de las delegaciones, como
reconocimiento a su condicién de anfitrion.

Luego entraran los representantes de los grupos arbitrales.

Si hay un grupo de baile o exhibicidén que requiera presentarse, puede desfilar de Gltimo
ya dando cierre al desfile.

Reglas de aplicacién

AR W=

Ninguna delegacién podra portar elementos no autorizados por la organizacién.
Solo podrén participar jugadores inscritos; no se permite acompafantes.

Finalizado el desfile, las delegaciones se ubicaran en las zonas asignadas.

En eventos con participacién de comunidades étnicas o poblaciones con enfoque
diferencial, se permitira el uso de elementos culturales propios integrados al uniforme
de presentacion, previa coordinacién con el GIT.

Duracién méaxima del desfile: treinta (30) minutos, bajo supervisién del maestro de
ceremonias y del Comité Organizador.

Orden de salida en el desfile:

®

Bandera de
_Colombia.

Representantes de la
@E—SM @Qc_m_cie_rgigj @ delegacién  seleccionados

depariamento para el desfile.
wira. Delegacion). (10 personas)
= la derecha: Bander

@ del Departamento Sede.

* A laizquierda: Bandera
del municipio Sede
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5.3.3.3. Juramentos

Los juramentos constituyen un acto solemne mediante el cual los
jugadores, jueces, oficiales y entrenadores manifiestan publicamente
su compromiso con el juego limpio, la equidad, la inclusién y el
respeto por las normas que rigen cada evento.

Previamente se eligen dos jueces, del grupo de arbitral asistente y se
eligen dos jugadores de la delegacién sede; como regla general, los
juramentos se pronunciaran por dos (2) personas, preferiblemente
una persona de sexo masculino y una de sexo femenino, como expresidon de equilibrio y
representaciéon colectiva.

Seglin el orden de la agenda del evento pasan al frente con el juramento ya sea impreso o en
el celular, le dice a todos los asistentes que se pongan en pie, levantando su brazo derecho,
el juramento podré ser dicho al unisono o de manera alternada, segun lo indique el maestro
de ceremonias.

1. Juramento de los Jugadores

(Pronunciado por los jugadores seleccionados/as de la delegacion sede — de maximo 60
segundos de duracion)

“En nombre de todos los jugadores, prometemos participar en estos [version, nombre
completo del evento y ario]], respetando y cumpliendo las reglas que los rigen, en el espiritu
del juego limpio, la inclusién y la igualdad.

Nos comprometemos a practicar un deporte sin dopaje, sin trampas y sin discriminacién de

ningun tipo, por el honor de nuestras delegaciones y para contribuir, a través del deporte, a
un mundo mejor.”

2. Juramento de los Jueces y Oficiales

(Pronunciado por dos jueces u oOficiales designados/as — de mdximo 60 segundos de
duracion)

“En nombre de todos los jueces y oficiales, prometemos actuar en estos [versién, nombre
completo del evento y afno] con imparcialidad y respeto, dirigiendo los encuentros sin
discriminacién de ningln tipo y sometiéndonos a las reglas que los gobiernan, con verdadero
espiritu deportivo.”
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Reglas de aplicacién

1. El maestro de ceremonias presentard a la pareja encargada de cada juramento vy
explicard brevemente que la pronunciacién “de a dos™ representa la solidaridad, el
equilibrio y la corresponsabilidad en el deporte.

2. En eventos de menor escala, se podra autorizar la pronunciacién del juramento por
una sola persona por categoria.

3. En eventos con participacién de pueblos indigenas, comunidades étnicas o de enfoque
diferencial, se permitird adaptar el texto o la forma de pronunciacién del juramento,
incorporando elementos culturales propios, previa coordinacién y autorizacién del
GIT de Deporte Social Comunitario.

5.3.3.4. Palabras

Duracién méaxima de cinco (5) minutos por intervencién, en el siguiente orden preferente):

e Representante del ente territorial sede (alcalde/sa, director(a) ente deportivo o
representante entidad integrante del comité organizador).

e Representante del ente territorial sede (gobernador/a).

e Representante del ministerio del deporte (ministro/a o delegado/a).

5.3.3.5. Encendido fuego de los juegos

Momento memorable, donde se eligen de las delegaciones, o de la sede unos jugadores, asi
como autoridades representativas, este protocolo es opcional, ya que no en todos los
escenarios y/o eventos se va a tener el permiso o los elementos o incluso los tiempos; su
duracién méxima serad de diez (10) minutos. Marca el comienzo de los juegos.

Es el momento que indica que la competencia queda formalmente inaugurada. El fuego
simboliza la unién de todos los participantes: Delegaciones, Jueces, Organizacién y Pablico.

Para este acto se usa el pebetero y la antorcha, adicionalmente hay que tener todas las
precauciones del caso, para prevenir accidentes.

¢ Ingreso del portador de la antorcha
e Narracidén o locucién
e Recorrido con relevos
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e Encendido del pebetero
e Momento simbdlico (musica + aplausos)

5.3.3.6. Acto cultural o central

Duracién méxima 30 minutos. Deberd reflejar la identidad cultural de la sede y, cuando
corresponda, incorporar elementos interculturales y su contenido deberé ser aprobado por
el Comité Organizador.

5.3.3.7. Cierre

El maestro de ceremonia daré los agradecimientos finales, e indicard que se cierra el evento
dando las indicaciones logisticas e informara el retiro organizado de delegaciones.

5.4. Premiaciones

Las premiaciones en los eventos de la linea de Juegos y Eventos del GIT se organiza en dos
momentos principales:

® Premiaciones en caliente

o Se entregan medallas por deporte, categoria, sexo, prueba y modalidad.
o Estas medallas se otorgan Unicamente a los jugadores y en algunos casos, a sus
entrenadores (cuando aplique).

o Se desarrolla inmediatamente termina la competicién.

® Premiacién general en la ceremonia de clausura

o Selleva a cabo como evento de cierre.

o Se entregan los trofeos correspondientes: trofeo al campedn general del evento vy
trofeo al juego limpio.

o Se podrén incluir menciones adicionales segin lo establecido en el reglamento

especifico de cada edicién.
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5.4.1. Premiar en caliente

La premiacién en caliente corresponde al acto protocolario mediante el cual se entregan
medallas, trofeos o reconocimientos a los jugadores o delegaciones ganadoras,
inmediatamente después de finalizada la competencia, con el fin de resaltar el logro
deportivo, fortalecer la motivacién de los participantes y garantizar transparencia y orden
institucional.

Es un acto formal y preparado: es el espacio donde se realiza la premiacidon inmediatamente
después de finalizada la competencia, aprovechando el momento de emocién.

Dado que los distintos juegos y eventos desarrollados por el GIT de Deporte Social
Comunitario presentan variaciones en su estructura, reglamentacion y oferta deportiva, no se
establece un modelo Unico e inmodificable de premiacidn.

En consecuencia, el presente manual define un marco general de premiacién en caliente,
aplicable a todos los eventos del GIT, con énfasis en los deportes comunes que se desarrollan
en los Juegos Nacionales Deportivos y Recreativos Comunales, Juegos Deportivos de la
Orinoquia y la Amazonia y Juegos del Litoral Pacifico, sin perjuicio de ‘las adaptaciones
requeridas para disciplinas especificas o eventos con précticas propias.

o Alcance de la premiacién en caliente segiin el deporte

La premiacién en caliente se aplicard, de manera prioritaria, a los deportes que cuentan con
finales claramente definidas, resultados inmediatos y condiciones logisticas que permiten la
instalacién de un escenario protocolario. De manera general, este tipo de premiacion se
realizard en los siguientes deportes, comunes a la mayoria de los eventos del GIT:

Atletismo

Ajedrez

Baloncesto

Fatbol / Fatbol sala
Voleibol (coliseo o playa)
Billar (libre y/o tres bandas)
Tejo y mini tejo

Domind

Tiro con arco

Pesca deportiva

Entre otras

O O 0O O O O O O O O O
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En estos deportes, la premiacién se efectuard inmediatamente después de la competencia final
o de la confirmacién oficial de resultados.

o Deportes con ajustes especificos en la premiacién

Algunos eventos incluyen disciplinas propias del territorio, del enfoque poblacional o del
caracter recreativo y cultural, tales como: Juegos tradicionales y ancestrales (propios de
comunidades indigenas, afro o campesinas) trompo, rana y otras préacticas recreativas
tradicionales deportes ancestrales de la Orinoquia, Amazonia o Litoral Pacifico.

En estos casos, la premiacidon podra presentar ajustes en su forma, momento o protocolo (por
ejemplo, incorporacién de elementos culturales o reconocimientos simbodlicos), de acuerdo
con la naturaleza del deporte y previa concertacién con el GIT de Deporte Social
Comunitario.

Ejemplo:

En los Juegos Nacionales Deportivos y Recreativos Comunales pueden incluirse disciplinas
como trompo, rana o danza folclérica (muestra cultural) que no se desarrollan_en otros
eventos; por tanto, su premiacion se adaptara sin afectar los principios generales establecidos
en este manual.

o Elementos obligatorios para la premiacidn en caliente

Para cada una de las ceremonias de premiacion en caliente, se deberdn cumplir los protocolos
habituales de una premiacién deportiva, contando en el escenario como minimo con los
siguientes elementos:

o Un (1) podio.

¢ Banderas de los departamentos o delegaciones que disputan la final, asi como de
los equipos que ocupan el tercer y cuarto puesto, cuando aplique.

¢ Himnos de los departamentos o delegaciones que disputan la final, asi como de los

correspondientes al tercer y cuarto puesto, cuando aplique.

Libreto de premiacién, anexo al presente manual.

Maestro de ceremonias.

Medalleria completa (oro, plata y bronce).

Cojines o bandejas de premiacion.

Mesas para la premiacién, debidamente cubiertas con mantel.

Sistema de sonido con computador y micréfono.

Una (1) o dos (2) autoridades designadas para la entrega de la premiacioén.

Minimo seis (6) personas de apoyo, distribuidas de la siguiente manera:

Tres (3) personas encargadas de portar banderas.

O O O O O O O O O
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Dos (2) personas encargadas de sostener y entregar las medallas.

Una (1) persona guia de la autoridad.

De manera opcional, una (1) persona guia de jugadores.

De manera opcional, una (1) persona de apoyo en la mesa de las medallas.

O O O O

5.4.2. Procedimiento para la premiacién

El podio se ubicaréd en el centro del escenario principal, garantizando visibilidad para el
publico y accesibilidad para los jugadores. La mesa de premiacién se dispondréa en un costado,
fuera de la vista directa del publico, al igual que el atril, con el fin de mantener la estética
protocolaria del acto. En dicha mesa deberén estar organizados los cojines o bandejas de
premiacién, con las medallas dispuestas en su respectivo orden (oro, plata y bronce).
Previamente debera estar instalado el sistema de sonido y disponible el libreto oficial de
premiacién, debidamente impreso y validado por el Comité Organizador.

Montaje de la Premiacion

o Podio
o = —_— © s
Blatril no debe ser | — - 1;‘\ La meso de medalleria
visible en el montaje, | y 3 1o debe ser visible on
5 estard ubicodo @ un ef montaje, estard
costodo. ubicado o un costade.
t “ 3 ’
b1/ ~ ~ L "
i
/e
/
/
® Medallas Conjunto ® Medollos Individuales | /
en tres bandejos en una sola bandejo |/

Ubicacién del
sonido

. e Zona de prensa y medios de comunicacién
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‘,)) sor visidle on ol
montaje 2

Vista del montaje.

Auna di inima de cinco metros (Sm)
del podio.
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Todos los jugadores que participen en la ceremonia de premiacidn deberdn portar el
uniforme oficial de presentacién de su delegacién, completo, limpio y en buen estado.

a) No se permitird el uso de prendas informales como pantaloneta, chancletas, gorras,
gafas de sol u otros accesorios ajenos al uniforme oficial.

b) El uniforme deberd ser homogéneo para toda la delegacién, garantizando identidad
visual y correcta presentacién institucional.

¢) En eventos con participacién de comunidades étnicas, campesinas o de enfoque
diferencial, se permitird la incorporacién de elementos culturales propios integrados al
uniforme, siempre que estén previamente concertados con el GIT de Deporte Social

Comunitario y mantengan la estética protocolaria del acto.

Durante el recorrido hacia el podio para la premiacién, el orden seré el siguiente:
En formacién en linea (o hilera):

e Sale primero el GUIA DE AUTORIDAD, quien camina detréas del podio.

e Detras de este guia ird la AUTORIDAD encargada de la premiacién; ambos se ubicaran al
lado izquierdo del podio, mirdndolo de frente.

¢ Seguidamente ingresan los ABANDERADOS de los puestos: SEGUNDO PUESTO, PRIMER
PUESTO y TERCER PUESTO. Estos se ubicaran al lado izquierdo del podio, en disposiciéon
diagonal que permita la visibilidad de los tres. La bandera deberé ir en una asta sostenida

a la altura de la cintura del abanderado y nunca podré tocar el piso.
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A continuacién, ingresaré el GUIA DE JUGADORES con los competidores detras de él, en
el orden: SEGUNDO PUESTO, PRIMER PUESTO y TERCER PUESTO. Los JUGADORES
caminan y se ubicardn detras del podio segln el puesto alcanzado y esperaran el llamado

del MAESTRO DE CEREMONIAS.

derecho del podio.

e Finalmente, se ubicard la PERSONA ENCARGADA DE PORTAR LAS MEDALLAS, al lado
Primera organizacién para salir al desfile

TR ;;;, 11114

GUIA DE GUIA DE <

A

©)

Recorrido autoridad, abanderados y jugadores
| W,

)
(1)

c
A

@

GUia DE AUTORIDAD GUIA DE DEPORTISTAS
AUTORIDAD DEPORTISTAS
\

| | / \ \
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El MAESTRO DE CEREMONIAS leer3 el libreto oficial y llamaré al tercer puesto, el/los jugador
(es) correspondiente(s) subirdn al podio, simultdneamente, el guia de autoridad indicara a la
autoridad que debe avanzar hacia el podio nimero tres (3) para tomar la medalla y proceder
a la condecoracién; la persona encargada de la bandeja de medallas avanzaré también hacia
el podio nimero tres (3) y extendera la bandeja para que la autoridad tome la(s) medalla(s).
al momento de colocar la medalla, la autoridad no debera dar beso al medallista ni entregar
la medalla en la mano; la condecoracién se realizard Gnicamente colocando la medalla en el

cuello del jugador.

Inicia premiacién
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Terminada la condecoracién del tercer puesto, la autoridad y la persona de la bandeja
regresardn a su lugar de inicio, este mismo procedimiento se repetird para los siguientes
puestos: segundo puesto y primer puesto. Una vez condecorados los tres puestos, el maestro

de ceremonias anunciaréd la entonacién del himno del departamento ganador.

En ese instante:

e Los jugadores deberan girarse hacia el lugar donde estan ubicadas las banderas.

e El abanderado del primer puesto elevara su bandera a mayor altura, como simbolo de
victoria.

e Los abanderados del segundo y tercer puesto descenderan lentamente sus respectivas
banderas, cuidando que en ninglin momento toquen el suelo.

e Este protocolo deberd ejecutarse de manera solemne, sincronizada y bajo la
supervision del maestro de ceremonias y del comité organizador, garantizando la

correcta presentacién institucional del acto.

Himnos-protocolo solemne de mirar las banderas
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Nota: Los jugadores no podrén bajar por delante del podio, ni por donde ingresaron.

5.5. Clausura

Opcidn 1: Los participantes de los Juegos llegardn al escenario dispuesto para este evento, los
abanderados de las delegaciones participantes y los portadores de los estandartes entraran en
fila en el terreno, pista o escenario, en el mismo orden y ocupando las mismas posiciones que
durante la ceremonia de apertura de los Juegos, detrés de ellos desfilardn los jugadores sin
distincién de region, delegacién o departamento, detras de las delegaciones vendréan los
jueces que nos acompafnaron durante el evento; al ingresar al escenario y desfilar por el
mismo, los deportistas y jueces tomaran su lugar en las zonas que se hayan reservado en las
tribunas.

Procedimiento general recomendado (Opcién 1)

a) Lectura del orden del dia.

b) Ingreso mixto de delegaciones, abanderados y jueces al escenario (sin orden
jerarquico).

¢) Formacién de abanderados frente a la zona VIP.
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Entonacién del Himno Nacional de Colombia.

Breves intervenciones (maximo cinco minutos cada una): representante territorial o
coorganizador, seguido del representante del Ministerio del Deporte.

Premiacion general al campedn de los juegos y/o segin el tipo de evento (ver
anexos).

Acto cultural breve (opcional, médximo veinte minutos).

Declaraciéon oficial de clausura por la autoridad de mayor jerarquia presente. (Se
apaga el fuego deportivo si se encendié en la inauguracién).

Salida de participantes.

Opcidn 2: Los participantes de los Juegos llegaran al escenario dispuesto para este evento,
ocuparén la zona o espacio que se haya reservado en las tribunas; llegando directamente a

sentarse

a las gradas organizados por delegaciones, pudiendo portar sus banderas vy

estandartes.

Procedimiento general recomendado (Opcién 2) y la més usada

a)

b)
<)

d)

e)
f)

g)

Ingreso mixto de delegaciones, abanderados y jueces al escenario (sin orden
jerérquico); ubicdndose directamente en las gradas.

Lectura del orden del dia.

Breves intervenciones (maximo cinco minutos cada una): representante territorial o
coorganizador, seguido del representante del Ministerio del Deporte.

Premiacidén general al campedn de los juegos y/o segun el tipo de evento (ver
anexos).

Acto cultural breve (opcional, méximo veinte minutos).

Declaraciéon oficial de clausura por la autoridad de mayor jerarquia presente. (Se
apaga el fuego deportivo si se encendié en la inauguracién).

Salida de participantes.

Reglas de aplicacién

1. Duracién méxima recomendada: una (1) hora y treinta (30) minutos.
2. No se utiliza mesa principal rectangular; se habilita zona VIP con precedencia estandar.
3. Se garantiza accesibilidad e inclusién cultural en todos los actos.
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Estandarte y Estandarte y Bandera En orden Delegaciones y
Bandera Sede alfabético, cerrando con el Jueces
Primeros Juegos. estandarte de jueces.
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5.5.1. Zona VIP

Seglin las autoridades presentes, se dispondrd de una zona VIP destinada ajsu ubicacion
protocolaria, en la cual la precedencia se organizaréd con la autoridad de mayor jerarquia en
el centro, la segunda autoridad a su lado derecho y la tercera autoridad a su lado izquierdo;
esta zona contard Unicamente con sillas, sin mesas ni banderas, garantizando sobriedad,
correcta presentacion institucional y respeto por el orden protocolario establecido.

DISTRIBUCION GENERAL
Graderias, — DEL EVENTO ——— Graderias,

delegaciones delegaciones
a premiar. en general.

Mesa de Premiacién
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El modelo de orden del dia constituye un ejemplo de lo que puede contener la agenda de
clausura, la cual podré variar en cuanto a las intervenciones y palabras, segin las autoridades

5.5.2. Modelo orden del dia

y representantes presentes en cada evento.

La precedencia se mantendré conforme a las normas protocolarias vigentes, iniciando con las
palabras de un representante de la organizacién o entidad coorganizadora, seguido por las
autoridades territoriales o institucionales vinculadas, y finalizando con la intervencién de la
autoridad nacional designada para declarar oficialmente la clausura de los juegos. El orden
del dia o agenda deberé estar acompafiado de un libreto oficial, en el cual se desarrolla cada
momento de la ceremonia y se brinda la guia correspondiente al presentador o maestro de

ceremonias.

LOGODELOS
JUEGOS O
EVENTO

AGENDA ACTO DE CLAUSURA

1. INICIO DEL EVENTO Y LECTURA DE LA AGENDA — X:XX p.m a X:XX p.m

2. DESFILE DE LAS DELEGACIONES O UBICACION DE LAS MISMAS DIRECTAMENTE EN
GRADAS SEGUN LA ORGANIZACION = X:XX p.m a X:XX p.m

3. PALABRAS DE CIERRE (Duracion méxima de cinco (5) minutos por intervencién, en el
siguiente orden preferente):

a. Representante del ente territorial sede (alcalde/sa, director(a) ente

deportivo o rep tante idad integrante del comité organizador).
(Nombre de |a entidad u organizacién, Nombre de la persona)
b. Representante del ente territorial sede (gobernador/a)._ (Nombre de la
entidad u organizacion, el(la) gobernador(a) Nombre de la persona)
C. Representante del ministerio del deporte (ministro/a o delegado(a)).
(Nombre de la entidad u organizacién, el(la) ministro(a) Nombre de la persona)
4. INICIO DE LA PREMIACION X:XX p.m a X:XX p.m
a. Premiacién al juego limpio (Cuando aplique).
b. Reconocimientos (Cuando aplique).
C. Premio a la delegacién campeona de los juegos.
5. APAGADO DEL FUEGO DE LOS JUEGOS X:XX p.m a X:XX p.m
6. PALABRAS DEL(A) MINISTRO(A) DEL DEPORTE (O SU DELEGADO) CLAUSURANDO
LOS JUEGOS X:XX p.m a XXX p.m
7. CIERRE X:XX p.m a X:XX p.m|
8. ACTO CENTRAL A CARGO DEL X0 p.m @ XXX p.m (Duracion
maxima 30 minutos. OPCIONAL)

A tener en cuenta:

« Laduracién maxima total del evento serd de 1 horas y 30 minutos incluyendo el acto
central.
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6. Anexo de premiaciones y/o reconocimientos

Cada juego y evento tendrd un anexo donde se informaré a todos los participantes la forma
de distribucién general de las premiaciones y/o reconocimientos, se aclarard quiénes serén los
destinatarios y la manera en que se realizard la entrega. Se establecen también los
procedimientos para hacerse acreedores de dichos reconocimientos, de acuerdo con las
disposiciones definidas por la organizaciéon de cada evento. La forma, tipo y alcance de la
premiacién podrén variar segun el reglamento especifico de cada edicidn, cada juego e incluso
disposicion presupuestal. En algunos casos la premiacidn puede consistir en medallas o trofeos
o kits o personaje y cuando existan alianzas institucionales, pueden adicionarse otros.

6.1. {Quiénes reciben?

Jugadores que pertenezcan a la delegacidn campeona, se amplia en el anexo de cada juego.

6.2. Procedimiento para recibir reconocimiento

Los reconocimientos serdn entregados en la ceremonia de clausura de los juegos; en este
evento protocolario se invitardn a todas las delegaciones, se amplia en el anexo de cada
juego.

6.3. A tener en cuenta

e Ninguna de nuestras premiaciones serd equivalente a un monto especifico.

e Los reconocimientos adicionales a un trofeo o placa del campedn estarén sujetos al
presupuesto y no son obligatorios, pues lo eventos que realiza el GIT de Deporte Social
Comunitario del Ministerio del Deporte, son eventos comunitarios que buscan la
integracion de las comunidades.

e La organizacién no realizard ningin envio de los reconocimientos y/o premiacién y
tampoco se hace responsable de pago por sobrecargos de los traslados de las
delegaciones.

e La organizacién no se hace responsable por las pérdidas de las premiaciones y/o
reconocimientos que ya fueron entregados y por alguna razén la persona que recibe lo
extravié o lo dejo olvidado en algin sitio.
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?. Modificaciones

Las modificaciones o aclaraciones al presente manual, se hard por medio de comunicado, que
firmaré el Coordinador del GIT y serdn documentos integrales del presente.

8. Anexos

1. Premiacién juegos nacionales deportivos y recreativos comunales
2. Premiacidn juegos del litoral pacifico
3. Premiacién juegos deportivos de la orinoquia y amazonia

Se emite a los 03 dias del mes de Junio de 2026.
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