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Ministra del Deporte

DE: 110-DESPACHO DEL MINISTRO/OFICINA DE CONTROL INTERNO

ASUNTO: Informe Final de Seguimiento Normativo de Caja Menor.

Respetuoso saludo Sra. Ministra.

La Oficina de Control Interno, en cumplimiento de lo aprobado en el Plan Anual de Auditoria Interna
para la vigencia 2025 por el Comité Institucional de Coordinacién de Control Interno y en virtud de
las atribuciones legales otorgadas por la Ley 87 de 1993, la Ley 1474 de 2011, el Decreto Nacional
403 de 2020, el rol de Seguimiento y Evaluacion que le corresponde de conformidad al Decreto 648
de 2017, articulo 2.2.21.4.9 literal k), los demas que establezca la Ley; remite para su conocimientoy
fines que sean estimados, el Informe Final de Seguimiento Normativo a la Caja Menor de la Entidad, co
n corte 27 de junio de 2025.

Miembros del Comité Institucional de Coordinacion de Control Interno - CICCI:

Dando cumplimiento a lo sefialado en el Decreto 648 de 2017 - Articulo 16, Paragrafo 1y Resolucién
Interna N°000524 de 2019, articulo tercero, literal a), se remite para conocimiento de los miembros
integrantes del Comité Institucional de Coordinacién de Control Interno, copia del Informe en
cumplimiento de los requerimientos normativos.

Cordialmente,

Ok h Hodne R

OSCAR ALFREDO MARTINEZ RODRIGUEZ
Jefe Oficina de Control Interno

Anexo: Informe final de seguimiento a la caja menor de la secretaria General, en formato PDF, contentivo de siete (07) folios.

Copia: Integrantes del Comité Institucional de Coordinacién de Control Interno; Grupo Interno de Trabajo Gestidon Presupuestal;
Grupo Interno de Trabajo Gestién Financiera; Grupo Interno de Trabajo Gestién Administrativa y cuentadante responsable de lacaja
menor de la secretaria general.

Elabord: Lixi Celmira Romero Navarrete, contratista OCI.

Ministerio del Deporte

Av. 68 N° 55-65 PBX (601) 4377030

Linea de atencion al ciudadano: 018000910237 - (601) 2258747

Correo electrénico: contacto@mindeporte.gov.co, pagina web: www.mindeporte.gov.co
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INFORME DE SEGUIMIENTO NORMATIVO

DESCRIPCION DEL SEGUIMIENTO

Tipo de Informe: Final

Denominacién del Trabajo: Informe Final de arqueo a la caja menor.

Objetivos:

v

Verificar la administracion de los recursos asignados a las cajas menores constituidas
y aprobadas por el Ministerio del Deporte vigencia 2025, a través de la realizacién de

arqueo.

Corroborar la integridad, veracidad, confiabilidad y disponibilidad de la informacion

soportada en

los documentos fisicos, asi como los registros contables y/o

presupuestales consignados en el Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF

Nacion.

Evaluar los riesgos identificados y formular las recomendaciones pertinentes con el fin
de generar una mejora continua en el/los procedimientos internos.

Alcance: Comprende la informaciéon producida por el Ministerio del Deporte respecto del
manejo de la caja menor, desde su apertura y hasta el corte 27 de junio de 2025.

arco Normativo

Tabla N°1: Marco normativo aplicable al presente informe.

Norma aplicable

Articulo

Decreto 2768 de 2012.

“Por el cual se regula la constitucion y funcionamiento de las
Cajas Menores.”, en todo su contenido.

Decreto Nacional N°1068 de
2015.

“Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario
del Sector Hacienda y Crédito Publico.” en su Titulo 5
“Constituciéon y Funcionamiento de las Cajas Menores”.

Decreto Nacional N°648 de
2017.

“Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1083 de 2015,
Reglamentario Unico del Sector de la Funcién Publica” Articulo
2.2.21.4.9 Informes, literal k. “Los demas que se establezcan
por ley.”

Decreto Nacional No. 403 de
2020.

“Por el cual se dictan normas para la correcta implementacion
del Acto Legislativo 04 de 2019 y el fortalecimiento del control
fiscal.”, 151 Deber de entrega de informacion para el ejercicio
de las funciones de la unidad u oficina de control interno.

Manual Operativo del Sistema
de Planeacion y Gestion V5,
marzo de 2023.

72 Dimension: Control Interno, numeral 7.2 “Aspectos minimos
para la implementacién de la politica, Ambito de aplicacién,
Lineamientos Generales para la su  Aplicacion,
Implementacion de las Lineas de Defensa, Primera Linea de
Defensa”
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Resolucién Interna N°000117
del 07 de marzo de 2025.

“Por la cual se constituye y reglamenta el funcionamiento de la
Caja Menor de la Secretaria General para la vigencia 2025”

Instructivo interno "Constitucion | En todo su contenido.

y Manejo de Cajas Menores",

GF-IN-007, version 4 del 24-
oct-2023.

Fuente: Elaborado OCI.

2. METODOLOGIA:

Se aplicaron las normas internacionales para el ejercicio profesional de Auditoria y el analisis
de la informacién consultada en el Sistema Integrado de Informacion Financiera — SIIF Nacion.

Constitucion caja menor vigencia 2025.

Se corrobor6é que mediante la resolucién N°117 del 07 de marzo de 2025, “Por la cual se
constituye y reglamenta el funcionamiento de la Caja Menor de la Secretaria General para la
vigencia 2025”, se autorizd el manejo de la caja menor de la Secretaria General para la
presente vigencia por recursos de $18°000.000, designando como responsable de su manejo
y como cuentadante al funcionario Juan Camilo Cangrejo Davila, quien desempefa el cargo
de Profesional Universitario, Cdédigo 2044, Grado 11, ubicado en el GIT de Gestién
Administrativa de la Secretaria General. A la fecha de realizacién del arqueo, no se ha
presentado cambio de cuentadante.

Se evidencio en el Sistema de Informacién Financiera — SIIF Nacion, el registro de los rubros
asignados para recursos de caja menor, éste fue realizado el 14 de marzo de 2025, para 14
conceptos (ver tabla 1).

Tabla 1: Montos, rubros, y usos presupuestales autorizados para realizar compras a través de
la Caja Menor de la Secretaria General.

No. Rubro Concepto Valor autorizado

1 A-02-01-01-004-004 Maquinaria para usos especiales $ 1.000.000

2 A-02-02-01-001-005 Piedra arena y arcilla $ 500.000

3. | A-02-02-01-003-002 | Fasta o pulpa, papel y productos de $200.000
papel; impresos y articulos similares

4. |A-02-02-01-003-004 Quimicos basicos $ 300.000
Otros productos quimicos; fibras

5. [ A-02-02-01-003-005 artificiales (o fibras industriales hechas $ 2.500.000
por el hombre)

6. |A-02-02-01-003-006 Productos de caucho y plastico $ 1.500.000

7. | A-02-02-01-003-007 Vidrio y productos'(?e vidrio y otros $ 2.000.000
productos no metalicos N.C.P.

8. [A-02-02-01-003-008 Otros bienes transportables N.C.P. $ 1.500.000
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No. Rubro Concepto Valor autorizado

9 | A-02-02-01-004-005 !\/Iaqumqua de oficina, contabilidad e $ 1.500.000
informatica

10. [ A-02-02-01-004-006 Maquinaria y aparatos eléctricos $ 500.000

11. | A-02-02-02-006-003 AIOng|ento; servicios de suministros de $ 2.500.000
comidas y bebidas

12. | A-02-02-02-006-005 Servicios de transporte de carga $ 1.500.000

13. | A-02-02-02-008-002 Servicios juridicos y contables $ 500.000
servicios de mantenimiento, reparacion

14. | A-02-02-02-008-007 e instalacion (excepto servicios de $ 2.000.000
construccién)

TOTAL $ 18.000.000

Fuente: Resolucion N°117 del 07 de marzo de 2025.

Se verifico la existencia del amparo y la cobertura los recursos que son administrados por la
caja menor, evidenciando que se cuenta con la pdliza de seguro manejo sector oficial con la
Aseguradora Solidaria de Colombia S.A., con el No. 930 — 64 — 994000000188, cuya
vigencia corresponde desde 12 de mayo de 2024 hasta 27 de septiembre de 2025, con valor
asegurado por $900.000.000.00. (Ver imagen 1).

Los amparos relacionados en la pdliza corresponden a:

. .. Ly T
» Delitos contra la administracién publica
» Fallos con responsabilidad fiscal
» Rendicion de cuentas
.y
» Reconstruccion de cuentas
Imagen 1: Pdliza de Seguros Aseguradora Solidaria de Colombia.
Asequradora Solidaria
de Colomis
e POLIZA SEGURO MANEJO SECTOR OFICIAL
NUMERC ELECTRONICO
PARA PAGOS
9300519767 POLIZA No: 930 -64 - 994000000188 ANEXO:0
AGENCIA EXPEDIDORA. SEAS BOGOTA DIRECTA LICITACIONES COD.AGE: 930 RAMO: 654 PAP: e
o mEes o ] DA MES AR momRas Dl WES AR HORAS DI mES | ARD g
12 | 05 | 2024 | VIGENCIADELAPOLZA| 12 | 05 2024 | 23:53 | 27 | o9 | 2025 |23:s5% | so13| | 22| os | zo024] z
FecrA B SXEEDICION AeERCR BESsE P e e T P A B ERESION =
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2
= ~ . A meEs  Afo HomAS oA MEs  ARo HoRAS iAs =]
§ 0 oEMovMENTo EXEEDICION ViGENCIA DEL ANEX0| 12 | 05 |2024 | 23:s5| | 27 | 09 | 2025 | 23:55 | s03 | w §
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4 DATOS DEL TOMADDR 2
B noMERE: o ERTO DEL DEPORTE IoENTIFICACION:  NIT 299.999.306-8 3
£ omecoow avENTIDA 68 Ne S5 - 6s CWDAD BOGOTA, D.C., DISTRITO CAPITAL TELEFOMO: _ s g
T ——— 5
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.. ITEM: 1 ACTIVIDAD: ENTIDAD OFICIAL %
g AFIANZADO : MINISTERIOC DEL DEPORTE E
2_ AMPAROS SUMA ASECURADA SUBLIMITE §
§ DELTTOS CONTRA LA ADMINISTRACION PUBLICA 2
a COoN EESE‘CHEP.EILIDPD FISCAL 200,000, 000.00 E
= ICION DE CUENTAS 200,000, 000.00 1
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E Tt e — 3
E
H 2
2 g

Fuénte: GIT Gestidon Administrativa Mindeporte.
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Resultado arqueo caja menor Secretaria General

Se realizo visita de arqueo en modalidad “sorpresivo” el 27 de junio de los corrientes, para
realizar verificacion de la gestion relacionada con los movimientos y ejecucion de la caja
menor, como resultado del arqueo, se observé la responsabilidad en el manejo de la caja
menor bajo los atributos de legalizacién oportuna y la custodia de los recursos bajo llave en
caja fuerte; a continuacion, se presenta el movimiento que presento el arqueo (Ver tabla 2).

Tabla 2 Saldos y movimientos arqueo Caja Menor Secretaria General.

Concepto Valor ($)
Efectivo $1'126.600,00
Saldo bancario 9'000.000,00
Documentos legalizados 7'005.621,48
Pendiente por legalizar 947.480,00
Menos impuestos -79.594,00
Total $18°000.107,48

Fuente: Papel de trabajo OCI.

Conforme al arqueo realizado, se concluyé sobrante por $107,48, cifra que obedece a
diferencias de aproximacion al peso.

El saldo en la cuenta bancaria de la caja menor fue verificado con el Grupo Interno de Trabajo
Tesoreria (Ver imagen 2).

Imagen 2: Saldo bancario caja menor Mindeporte.

dafgral/appfront/Defa

T DMNWVINVIENDN

D -l

Emprasa A T o P .
Bienvenido: Sefior(a) DORIS LTLTANA GONGORA RINCON 27 de Junio del 2025 - 16:02

[MINISTERIO DEL DEPORT NIT: 068 MINISTERIO DEL DEPORTE

Compras pot internet Saldo Cuenta Corriente - 05604730%***5727

Pagos B saldo producte N

Dispanible Efectiva % 5.000.000.00
Salde Caniz $0.00

Salkdo Canje Maza §0.00
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Impuestos Distritales
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Disponible Sobregire $0.00
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Cupo Utilizado Remesas Negociadas $ 0,00
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Fuente: GIT Tesoreria.
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Referente a la gestion de los registros de operacion, se observo el diligenciamiento de treinta
y siete (37) recibos de caja menor, a través del formato dispuesto para ello, registrado en el
Sistema de Gestion Isolucion con el cédigo RF-FR-002, version 3 del 23/09-2022, a su vez,
éstos registros se encuentran incluidos en el SIIF Nacién, de igual manera se verifico la
existencia de los soportes tales como:

e Solicitud del insumo y/o elemento.

e Aprobacion por parte del coordinador Gestion Administrativa.

e Factura o cuenta de cobro.

e Registro Unico Tributario, en los casos que aplica.

¢ Inexistencia del bien/es en el almacén.

¢ Ingreso al almacén en el caso de la compra de bienes y/o elementos que aplique.
e Soporte de registro en SIIF Nacién.

De la verificacion realizada a los 37 recibos de caja menor, no se observaron debilidades de
control que afecten el buen manejo de los recursos; sin embargo, se identificd en algunas
facturas como correo registrado: juancaXXX@gmail.com, éste corresponde al correo
electrénico personal del cuentadante.

Respecto de los gastos sufragados, se verificd sobre las prohibiciones dadas para el
manejo de la caja menor, las cuales corresponden a:

e Fraccionar compras de un mismo elemento.

o Efectuar pagos de gastos que se deben asumir a través de contratos.

e Reconocer y pagar gastos por concepto de servicios personales y las contribuciones
que establece la ley sobre la ndmina, cesantias y pensiones.

o Efectuar gastos de servicios publicos.

e Adquirir elementos cuya existencia esté comprobada en el almacén de la entidad.

o Cambiar cheques o efectuar préstamos.

e Pagar gastos que no tengan los documentos soporte exigidos para su legalizacion,
tales como RUT, facturas, documentos equivalentes vigentes, etc.

e Acumular reembolsos.

e Realizar gastos después del cierre estipulado en el cronograma, o antes de la
constituciéon o reembolso de la caja menor.

¢ Modificar los registros en el sistema después del cierre de caja menor

Con respecto a lo anteriormente descrito, no se observaron incumplimientos de esta
indole.



PROCESO Versioén: 1
K ) EVALUACION INDEPENDIENTE Y MEJORA CONTINUA | CODIGO:
\/ EI-FR-006
Deporte FORMATO
- Fecha:
16/07/2021

INFORME DE SEGUIMIENTO NORMATIVO

En cuanto al valor total ejecutado por $7°953.101, se evalu6 que las cifras por cada
rubro presupuestal no superaran el tope maximo de gasto del 70%, segun el
lineamiento normativo dado en el decreto No. 2768 de 2012, articulo 14. (Ver tabla 3).

Tabla 3: Rubros presupuestales.

Valor Ejecutado
Rubro Concepto Valor autorizado SIIF Nacién
($) %
A-02-01-01-004-004 Maquinaria para usos especiales $ 1.000.000 $ 554.520 55,45%
A-02-02-01-001-005 Piedra arena y arcilla $ 500.000 $ 124.000
090901002 Pasta o pulpa, papel y productos de papel; o
A-02-02-01-003-002 impresos y articulos similares $ 200.000 $199.434 99,72%
A-02-02-01-003-004 Quimicos basicos $ 300.000 $0 0,00%
090901002 Otros productos quimicos; fibras artificiales (o 0
A-02-02-01-003-005 fibras industriales hechas por el hombre) $ 2.500.000 $ 1.319.400 52,78%
A-02-02-01-003-006 Productos de caucho y plastico $ 1.500.000 $ 1.252.900 83,53%
A-02-02-01-003-007 | Vidrio y productos de vidrio y otros productos $2.000.000|  $370.401| 18,52%
no metalicos N.C.P.
A-02-02-01-003-008 Otros bienes transportables N.C.P. $ 1.500.000 $ 34.900 2,33%
A-02-02-01-004-005 | Maquinaria de oficina, contabilidad e $1.500.000 | $1.478.440| 98,56%
informatica
A-02-02-01-004-006 Maquinaria y aparatos eléctricos $ 500.000 $ 394.600 78,92%
Alojamiento; servicios de suministros de o
A-02-02-02-006-003 comidas y bebidas $ 2.500.000 $ 1.080.890 43,24%
A-02-02-02-006-005 Servicios de transporte de carga $ 1.500.000 $772.516 51,50%
A-02-02-02-008-002 Servicios juridicos y contables $ 500.000 $161.100 32,22%
servicios de mantenimiento, reparacion e
A-02-02-02-008-007 instalacion (excepto servicios de $ 2.000.000 $210.000 10,50%
construccién)
TOTAL $ 18.000.000 $ 7.953.101 44%

Fuente: Papel de trabajo OCI, con base en datos registrados de la caja menor de la SG.

Resultado de lo anterior, se concluye que en los rubros denominados: “pasta o pulpa, papel y
productos de papel; impresos y articulos similares”; “productos de caucho y plastico” vy,
“maquinaria y aparatos eléctricos”, se supero el tope maximo del gasto.

3. RESULTADOS:

Teniendo en cuenta que no se identificaron novedades o debilidades a nivel de materializaciéon
de riesgos de corrupcion, en materia del manejo de los recursos de la caja mejor de la
secretaria general, en este sentido no se generan hallazgos; sin embargo, se registran las
recomendaciones conforme a las novedades observadas.
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4. HALLAZGOS Y OBSERVACIONES REPETITIVAS:

No se presentd la identificacién de hallazgos u observaciones de caracter repetitivo.

5. DESCRIPCION DE LOS BENEFICIOS DEL SEGUIMIENTO:

El presente seguimiento no dio lugar a que se presentaran beneficios del seguimiento.

6. CONCLUSIONES:

Producto del arqueo de caja menor realizado a la Caja Menor de la Secretaria General,
no se identificaron diferencias o faltantes de recursos, aspecto que denota el manejo
adecuado y responsable por parte del cuentadante.

Del seguimiento efectuado se observé unicamente la apertura de la caja menor de la
Secretaria General.

Se validd con la linea de atencién al cliente de la Aseguradora Solidaria de Colombia
S.A., la autenticidad de la pdliza N° 930 — 64 — 994000000188, la cual ampara la caja
menor.

7. RECOMENDACIONES GENERALES:

Utilizar datos institucionales, en las facturas que se realicen a nombre del Ministerio del
Deporte, evitando el uso de datos personales.

Propender la correcta clasificacién de los gastos de acuerdo con cada uno de los rubros
autorizado en la resolucion de constitucion y funcionamiento de la caja menor de la
secretaria general, realizando adecuada ejecucion acorde con la distribucion
presupuestal por destino del rubro, evitando posible afectacién del cupo asignado.

Recordar, que los gastos que sean ejecutados por la caja menor deben corresponder
para sufragar o cubrir gastos identificados y definidos en los conceptos del Presupuesto
General de la Nacion que tengan el caracter de urgente.

Oscar Alfredo Martinez Rodriguez
Jefe Oficina de Control Interno

Elaboré: Lixi Celmira Romero Navarrete — Contratista OCI.




