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INSTRUCTIVO CODIGO: GF-IN-008

Reintegros a la DTN por PSE Banco Agrario de Colombia FECHA: 21/Ago/2024

1. OBJETIVO

Brindar informacion y explicar el procedimiento para realizar un pago o reintegro a favor del Ministerio del Deporte, en la modalidad PSE, desde la pagina web
del Banco Agrario de Colombia; en cumplimiento con las normas establecidas por la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional (DGCPTN).

2. ALCANCE

Estas instrucciones inician con la necesidad de realizar un pago o reintegro a favor del Ministerio del Deporte, la explicacion del paso a paso en la pagina web
del Banco Agrario de Colombia y finaliza con el envio del comprobante de depdsito y la notificacion al GIT Tesoreria.

3. RESPONSABLE

El Grupo Interno de Trabajo GIT Tesoreria, es el responsable de hacer la divulgacion del presente documento para conocimiento y aplicacion de los
colaboradores del Ministerio y la comunidad en general.

4. CONDICIONES GENERALES
Tener la obligacién de realizar un pago o reintegro a favor del Ministerio del Deporte.
Disponer de equipo de cémputo o dispositivo movil, conexion a internet y correo electronico.
Haber registrado los datos de identificacion y contacto como persona natural o persona juridica, en la pagina https://registro.pse.com.co/.

5. DEFINICIONES

CAPTCHA - Completely Automated Public Turing test to Tell Computers and Humans Apart: Son imagenes con letras y nimeros distorsionados que son
utilizadas en las paginas web como medida de seguridad (autenticacion pregunta-respuesta) en los formularios de registro, foros, blogs, entre otros.

DGCPTN: Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional.
DTN: Direccion del Tesoro Nacional.

Pagina Web: Es un documento estructurado de la World Wide Web (con direccion propia). El elemento central de una pagina web es un archivo de texto
escrito en el Lenguaje de Marcado de Hipertexto (HTML) que especifica el contenido de la pagina web (incluidos los enlaces llamados hipervinculos). El nombre
«pagina web» es una metafora de las paginas de papel encuadernadas en un libro.

PSE - Pagos Seguros en Linea: es un Sistema de pago electronico que opera en Colombia y, permite a las empresas ofrecer a sus clientes la posibilidad de
realizar pagos o compras a través de Internet, debitando los recursos de la entidad financiera del usuario y depositandolos en la cuenta de la entidad financiera
que la empresa o el comercio haya definido.

Reintegro Gastos de Inversién: Corresponde a aquellos recursos o saldos no ejecutados en los contratos y convenios suscritos con la entidad y, que, una
vez verificadas las condiciones del caso particular,-asi como la normativa y jurisprudencia aplicable; se determine que estos valores seran incorporados al
presupuesto de ingresos donde se les dara el tratamiento correspondiente en el rubro gasto de inversion.

Reintegro Rendimientos Financieros: Los rendimientos financieros corresponden a las ganancias o valores excedentes resultantes de la inversién, entrega o
administracion de un monto de dinero. El reintegro hace referencia a lo citado en el paragrafo 2° del articulo 16 del Estatuto Organico del Presupuesto que
establece: "los rendimientos financieros de los establecimientos publicos provenientes de la inversion de los recursos originados en los aportes de la Nacion
deben ser consignados en la Direccion del Tesoro Nacional, en la fecha que indiquen los reglamentos de la ley".

Reintegro Gastos de Funcionamiento: Los Gastos de Funcionamiento son aquellos recursos que sirven para atender las necesidades de las entidades y son
requeridos para cumplir con los objetivos misionales; tales como la némina, seguridad social, servicios publicos, de vigilancia, aseo, cafeteria, entre otros. El
reintegro se da cuando se determina realizar la devolucion de este tipo de gasto, dependiendo el caso especfifico (incapacidades, pérdida de carné, fotocopias,
otros).

6. DESARROLLO
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En esta seccion encontrara
varias casillas que indican un
concepto de consignacion
diferente y, debera escoger la
opcién de acuerdo con la
naturaleza de la transaccion
que va a realizar, asi:

DTN - Reintegro Gastos
de Inversion: para
reintegrar  recursos  no
Ejecutados de contratos-
DTN - Reintegro
Rendimientos Financieros:
Unicamente para registrar
pagos correspondientes a
rendimientos financieros de
los convenios o contratos.
DTN - Otras Tasas Multas y
Contribuciones: Pagos de
Sanciones establecidas
segun Resolucion

DTN - Reintegro Gastos
de Funcionamiento: Para el
caso de devoluciones gastos
de personal, pérdida de
carné, fotocopias, otros.
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Se requiere diligenciar los
siguientes campos:
Validacién (Codigo
CAPTCHA): Escribir los
caracteres tal como indica
en el recuadro.

Codigo del portafolio:
Indicar el cédigo de portafolio
426 que corresponde al
Ministerio del Deporte

Valor de la contribucion:
Registrar el valor a transferir.
En caso de presentar cifras
con centavos, separarlas
con una coma.

Descripcion del pago:
Escribir de manera corta el
concepto del pago.
Ejemplos:

Recursos no ejecutados
Convenio ## de 20XX.
Rendimientos  Financieros
(Mes-Afo) Contrato ## de
20XX

Identificacion del obligado:
Si la transferencia se esta
haciendo a nombre de una
persona juridica, se coloca el
ndmero de NIT, si es una
persona natural que por
ejemplo va a reintegrar
vigticos o mayor valor
pagado por algun concepto,
indicar nimero de CC.
Nombre del obligado:
Nombre completo asociado
al numero de identificacion
Teléfono de contacto: Se
recomienda colocar el
ndmero celular en caso de
requerir mas informacion de
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la transferencia.

Correo electronico del
pagador: Registrar correo
electrénico para notificacion
de la transferencia.
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del Deporte. I debe descargar al finalizar el
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Enviar comunicacion al GIT
Tesoreria, informando el
pago efectuado a los correos
electrénicos:
contacto@mindeporte.gov.co
y
tesoreria@mindeporte.gov.co
para la legalizacion
correspondiente. Asi mismo,
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otificar  el| Comunida es necesario detallar la
Notifi Il C dad detall I
pago en general y o informacion del reintegro, asi:
realizado al| colaboradores | Correo electronico

GIT del Ministerio Nombre 'y ndmero de
Tesoreria. del Deporte. identificacién de la persona

natural o juridica que realiza
el reintegro.

Concepto de pago o razon
por la que se hace el
reintegro

Numero y afio del Contrato
(si es el caso).

Adjuntar los soportes que
justifican el reintegro.

7. CONTROL DE CAMBIOS

1 16/Ago/2024

Creacioén del documento

Nombre: Doris Liliana Gongora Rincon Nombre: Ferney Alexander Serrano Diaz Nombre: Luis David Garzon Chaves
Cargo: Consulta Cargo: Profesional Universitario OAP Cargo: Consulta
Fecha: 16/Ago/2024 Fecha: 21/Ago/2024 Fecha: 21/Ago/2024

Nombre: Nubia Yesmin Ronderos Rojas

Cargo: Consulta

Fecha: 21/Ago/2024
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